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HLAVNE ZASADY OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

1) Pristup kIS je umoineny len opravnenym osobam riadne poucenym vzmysle ust. § 21 Zakona
o ochrane osobnych udajov a o povinnosti mi¢anlivosti;

2) Riesenie pristupovych prav do IS je zabezpecené tak, aby bolo vylicené kopirovanie dokumentov
obsahujucich osobné (daje neopravnenou osobou; dokument obsahujici osobné udaje méie byt
kopirovany alebo vytlaceny len opravnenou osobou, ktorej bolo pridelené pristupové meno a heslo
a pridelené kltice od priestorov, v ktorych sa nachddzaju dokumenty obsahujice osobne (daje
v pisomnej podobe;

3) Vytvorenie kopie dokumentu obsahujuiceho osobné Udaje v pisomnej forme sa eviduje spolu
s popisom Ucelu, na ktory bola kdpia vytvorend atieto pisomnosti sa spristupnuji len dotknutym
osobam;

4) Urcenie oséb opravnenych ziskavat osobné udaje aurcenie spésobu ich ziskavania je upravené
v samostatnej smernici;

5) Vsetky osoby opravnené spracuvat osobné (daje su riadne poucené vzmysle ust. § 21 Zakona
o ochrane osobnych Gdajov a je stanovena zodpovednost za porusenie bezpecnostnych opatreni pri
spracuvani osobnych Udajov a za porusenie povinnosti mi¢anlivosti;

6) Vsetci zamestnanci prevadzkovatela su pouceni o povinnostiach vyplyvajucich zo Zakona o ochrane
osobnych udajov;

7) Uchovavanie osobnych udajov v neautomatizovanej forme sa vykonava len v presne vymedzenych
a chranenych priestoroch; ochrana udajov vedenych v automatizovanej forme v sieti pristupnej aj
inym ako opravnenym osobam je rieSena systémom bezpecnosti HW a SW;

8) Su uréené terminy aspésob likvidacie osobnych udajov po skonceni ucelu, na ktory boli ziskané
a osoby poverené likvidaciou osobnych udajov;

9) Ochrana osobnych udajov vosobnych pocitacov je zabezpecenad proti zniceniu virusom, proti
neopravnenému pristupu a proti neautorizovanému pristupu;

10) Su urcené zasady zélohovania a osoby poverené zalohovanim ako aj ulozenim zalohovanych tudajov.

Vypracoval: Krajcik. © 2005 Evidencné cislo : BP 0068/2016




Plati od: 2016 Vydanie:1.
Obec
Gocaltovo SMERNICA NA OCHRANU OSOBNYCH UDAJOV STRANA: 4/14

Datum 1. vydania: Spracoval (Meno, funkcia): Schvélili (meno, funkcia): Vydaneé dna:
1.11.2016 0905 148 207 Jarmila Pavlikova - starostka 1.11.2016
Uvob
1) Prevadzkovatel vydava tito smernicu za Géelom zabezpecenia ochrany osobnych tGdajov, zamedzeniu

1)

ziskavania osobnych tdajov fyzickych oséb nad rozsah potrieb ucelu ich spracovavania, zabezpecenia

zavaznych pravidiel ich spracovavania a zabezpecenia ochrany pred zneuzitim osobnych ddajov po

skonceni Gcelu, na ktory boli ziskavané.

PLATNOST SMERNICE

Smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov, ktori pracuji s jednotlivymi IS tak, aby bola

zabezpecena bezpecnost a ochrana osobnych Gdajov.

VYKLAD POJMOV

TERMIN VYSVETLENIE

Informacny systém

spracuvania.

Informaénym systémom osobnych tdajov je informaény systém, v ktorom sa
na vopred vymedzeny alebo ustanoveny ucel systematicky spractva alebo
ma spracuvat akykolvek usporiadany sibor osobnych tdajov, pristupnych
podla uréenych kritérii, bez ohladu na to, ¢ ide oinformacny systém
centralizovany, decentralizovany alebo distribuovany na funkénom alebo
geografickom zaklade (dalej len ,informacny systém”); informacnym
systémom sa na ucely tohto zédkona rozumie aj stbor osobnych udajov,
ktoré suspracuvané alebo pripravené na
automatizovanymi alebo inymi ako automatizovanymi

spractuvanie diastocne

prostriedkami

Likviddcia osobnych udajov Likvidaciou osobnych Udajov je zruSenie osobnych udajov rozloZenim,
vymazanim alebo fyzickym znicenim hmotnych nosicov tak, aby sa z nich

osobné (daje nedali reprodukovat.

Ochrana osobnych udajov Pod ochranou osobnych udajov rozumieme ochranu slobéd, zakladnych
ludskych prav fyzickych oséb, najma sukromia pri spracovavani osobnych
Udajov

Oprdvnend osoba Opravnenou osobou, je kazda fyzickd osoba, ktord prichadza do styku s
osobnymi udajmi v ramci svojho pracovného pomeru,

uréenym v pouceni podla § 21.

dtatnozamestnaneckého pomeru, sluzobného pomeru, ¢lenského vztahu, na
zaklade poverenia, zvolenia alebo vymenovania, alebo v ramci vykonu
verejnej funkcie a ktord spraciva osobné Udaje vrozsahu aspdsobom

Osobné udaje

Osobnymi udajmi su Udaje, tykajuce sa urcenej alebo urcitelnej fyzickej
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osoby, pricom takou osobou je osoba, ktord moino ur¢it priamo alebo
nepriamo, najmi na zaklade vieobecne pouzitelného identifikatora alebo na
zaklade jednej &i viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré tvoria jej
fyzicku, fyziologickd, psychickd, mentalnu, ekonomicku, kultirnu alebo
socialnu identitu.
Prevddzkovatel Prevadzkovatefom je kaidy, kto sdm alebo spolocne s inymi vymedzi ucel

spractivania osobnych udajov, uri podmienky ich spracivania a spracuva
osobné Uudaje vovlastnom mene; ak ucel, pripadne aj podmienky
spractivania osobnych tdajov ustanovuje zékon, priamo vyny pravne
zavazny akt Eurdpskej dnie, alebo medzinarodnd zmluva, ktorou
je Slovenska republika viazana, prevadzkovatelom je ten, kto JE na plnenie
Géelu spracdvania za prevadzkovatela ustanoveny, alebo kto splfia zakonom,
priamo vynym pravne zavdznym aktom Eurdpskej dnie, alebo
medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana ustanovené
podmienky.

Pristup do informacného systému

Pravo pouzivat informacny systém vramci svojej pracovnej ¢innosti.
Predpokladom pristupu do systému je pouZitie identifikatorov pristupu —
spravidla prihlasovacie meno a heslo.

Sprostredkovatel’

Sprostredkovatefom je kaidy, kto spracuva osobné Gdaje v mene
prevadzkovatela, v rozsahu aza podmienok dojednanych
s prevadzkovatefom v pisomnej zmluve podla § 8 avsulade stymto
zékonom.
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R0OZSAH OSOBNYCH UDAJOV SPRACOVAVANYCH
V JEDNOTLIVYCH IS
1) Rozsah osobnych tdajov, ktoré sa spracovavajl v elektronickej forme v informacnych systémoch, je
determinovany vstupnymi maskami, ktoré ponika prislusny 1S. Informacné systémy, ktoré sa
spracovavaju v papierovej forme, koresponduju s idajmi v elektronickej forme.

2) Spracovavané osobné Udaje v jednotlivych informaénych systémoch su uvedene v Dolozkach k BP.

PRIPAJANIE SA K INFORMACNYM SYSTEMOV Z BEZPECNEHO
POCITACA
Bezpeény poéitaé musi obsahovat tieto bezpecnostné prvky:

1) Legéalne nadobudnuty softvér — Pouzivajte vyluéne legélne nadobudnuty softvér. Prave jeho legalnost
Vam umozni ziskavat bezpeénostné aktualizacie a zaplaty na skryté chyby v jeho kéde. Nelegalne, tzv.
_cracknuté” verzie softvéru, moiu obsahovat rozne virusy alebo 3kodlivé aplikdcie, umoinujice
sledovat obvyklé ¢innosti pouzivatela alebo zbierat o fiom informacie.

2) Automaticka aktualizicia operaéného systému - Na zamedzenie zneuzitia pripadnych chyb v
operatnom systéme je doleZité mat zapnuté automatické aktualizacie operaéného systému. Ak
operalny systém neumoifiuje automatické aktualizicie, odporucame stahovat a instalovat
bezpetnostné zaplaty manualne z oficialnych stranok tvorcu softvéru.

3) Antivirusova ochrana - Na ochranu pred 3kodlivym kédom je nevyhnutné mat naindtalovany
antivirusovy softvér, ktory vykonava pravidelné kontroly a je pravidelne aktualizovany.

4) Antispyware programy - Na zabranenie nepovoleného zbierania informacii z pocitaca, sledovania
internetovych ¢innosti a zvyklosti pouzivatela sa pouzivaju ochranné programy, ktoré by mali byt
taktiez pravidelne aktualizované a mala by sa vykonavat ich pravidelna kontrola. Spyware nie je virus,
kedze len zaznamenava, o robite v poéitadi a nemeni spdsob Vasej ¢innosti, akym pracuje Va3 pocitac.
Z tohto dévodu nie je kaidy antivirusovy software na 100 % u¢inny pri identifikdcii a odstrafiovani
spyware.

5) Osobny firewall - Osobny firewall sluZi na zabezpelenie kontroly toku dat medzi pocitacom
a externym prostredim, apreto taktiez patri k zakladnym ochrannym programom, ktore su
nevyhnutné pre bezpecnui pracu vInternete.
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OKRUH 0SOB OPRAVNENYCH ZISKAVAT A LIKVIDOVAT
ZAZNAMY OSOBNYCH UDAJOV

1) Okruh zamestnancov opravnenych k ziskavaniu, spracovavaniu a likvidacii osobnych ddajov v ramci
jednotlivych informaénych systémov, osobnych u(dajov prevadzkovatela tvoria osoby,  ktoré
spracovavaju svoje agendy vzmysle organizacného poriadku a ktoré majd pristup do jednotlivych
elektronickych informacnych systémov.

2) Vietky opravnene osoby, ktoré prichadzaju do styku s osobnymi tdajmi musia byt riadne poucené o
povinnostiach opréavnenej osoby. Absolvovanie poucenia musi byt zdokladované pisomnou formou.

PODMIENKY SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV
PROSTREDNICTVOM NEAUTOMATIZOVANYCH
PROSTRIEDKOV SPRACUVANIA (LISTOVA FORMA
SPRACUVANYCH OSOBNYCH UDAJOV)

Pri spracuvani osobnych tdajov neautomatizovanym spésobom oprdvnend osoba najma:

1) Zachovava obozretnost pri podavani chranenych informacii, vratane osobnych Udajov, pred
navstevnikmi prevadzkovatela alebo inymi neopravnenymi osobami.

2) Neponechava osobné (daje volne dostupné na chodbach a v inych neuzamknutych miestnostiach
alebo na inych miestach, vo verejne pristupnych miestach, opustenych dopravnych prostriedkoch
a pod.

3) Odklada spisy ainé listinné materidly na uréené miesto a neponechdva ich po skonceni pracovnej
doby, resp. opusteni pracoviska volne dostupné (napr. na pracovnom stole).

4) 7Zaobchadza s tlatenymi materidlmi obsahujicimi osobné Udaje podla ich citlivosti; je potrebné
aplikovat vietky relevantné opatrenia, ktoré zabezpedia ochranu vytlatenych informacii obsahujtcich
osobné udaje pred neopravnenymi osobami.

5) Pri skonéeni pracovného (itatnozamestnaneckého) pomeru alebo obdobného vztahu opravnena
osoba je povinna odovzdat prevadzkovatelovi pracovni agendu vratane spisov obsahujlcich osobné
udaje.

6) V pripade tlate dokumentov obsahujucich osobné (daje zabezpetuje, aby sa pocas tlacenia
neoboznamila s nimi neopravnena osoba; tla¢ené materialy obsahujuce osobné udaje musia byt ihned
po ich vytlaceni odobraté opravnenou osobou a uloZené na zabezpecené miesto; to sa uplatiiuje aj pri
kopirovani dokumentov - nadbytoéné a chybné dokumenty opravnend osoba bez zbytocného odkladu
zlikviduje skartovanim.

7) Uzamyka kancelariu pri kaidom opusteni v pripade, Ze v miestnosti uz nie je ind opravnena osoba
prevadzkovatela.
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PODMIENKY SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV
PROSTREDNICTVOM UPLNE ALEBO CIASTOCNE
AUTOMATIZOVANYCH PROSTRIEDKOV SPRACUVANIA

Pri_spractivani osobnych tdajov prostrednictvom uplne alebo Eiastoéne automatizovanych prostriedkov
spracuvania opravnena osoba najmai:

1) Vyuziva sluzby Internetu (povolené je vyuzivanie iba verejnych sluzieb WWW - world wide web a FTP -
file transfer protocol) za ué¢elom plnenia pracovnych uloh, pricom dodriiava bezpetnostné opatrenia
prijaté prevadzkovatelom za tcelom zabezpeéenia ochrany osobnych tdajov.

2) Nepouziva verejné komunikaéné systémy na rychly prenos sprav (1CQ, AOL, IRC a pod.)

3) Informacna techniku (pocitace, notebooky, USB klG¢, a pod.) umiestfiuje ibav uzamykatelnych
priestoroch; miestnost, v ktorej sa nachadza informacna technika, musi byt pri kazdom odchode
opravnenej osoby uzamknuta a po skonceni pracovnej doby je oprdvnend osoba povinnd vypnut
pocitac a uzamknut skrine s materidlmi obsahujucimi osobné tdaje.

4) Dba na antivirusovi ochranu pracovnych stanic sledovanim toho, & spravne funguje primarne uréeny
softvérovy systém, ktory je automaticky pravidelne aktualizovany.

5) Berie do Uvahy zdkaz odinstalovania, zablokovania alebo zmenu konfiguracie antivirusovej ochrany.

DALSIE PODMIENKY SPRACOVANIA OSOBNYCH UDAJOV

1) V pripade straty klic¢ov alebo straty hesla, je opravnend osoba povinnd, bezodkladne informovat
priameho nadriadeného a administratora a zabezpecit vymenu zémkov a zmenu hesla, aby nemohlo
déjst kich zneuZitiu inou neopravnenou osobou.

2) Zamestnanci zabezpecujuci upratovanie priestorov, kde sa informaéné systémy osobnych udajov
nachadzaju, musia byt pouceny o pravach apovinnostiach vzmysle zékona ¢. 122/2013 Z.z.
a povinnosti mlcanlivosti. V pripade zistenia pisomnosti alebo inych skutoénosti obsahujcich osobné
udaje vupratovanych priestoroch, su tieto osoby povinné predmetné miestnosti zabezpedit
zamknutim, upratovanie nevykonat a tuto skutoénost nahlasit v sulade z popisom prace (dopracovat
popis prace).

3) V pripade rieenia upratovania priestorov, spracovania osobnych Gdajov dodévatelskym spésobom, sa
vyzaduje potvrdenie dodatku k zmluve o poskytovanej sluzbe v sulade so zakonom ¢€.122/2013 Z.z.
a povinnosti mlcanlivosti.

4)  Pri ziskavani osobnych udajov je opravnena osoba povinnd informovat dotknutd osobu (t.j. tu fyzicku
osobu od ktorej osobné (daje ziskava) o Ucele, na ktory budu osobné udaje slizit. Tiez je povinna
informovat dotknutd osobu o pravnom zaklade ziskavania osobnych ddajov , napr. Obchodny
zakonnik, Obciansky zakonnik, Zakonnik prace, Zékon ¢. 311/2001 Z.z. v zneni zmien a doplnkov a pod.

5) Ak su spracovavané osobné tdaje sucastou platnej zmluvy, ktorej jednou zo stran je dotknuta osoba,
podpis dotknutej osoby na zmluve vyjadruje sucasne jej pisomny suhlas so spracovavanim osobnych
udajov. )

6) Opravnena osoba pri ziskavani (napr. uzatvarani zmliv a pod.) osobnych tdajov je povinna overit si
spravnost a aktudlnost osobnych tdajov.
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7) Oprdvnena osoba kontroluje aoveruje spravnost aaktudlnost osobnych udajov po ich ziskani

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

a zaradeni v informaénom systéme osobnych (dajov a pripadne vykona aktualizaciu, a to pri IS mzdy
a personalistika, pri roénom zGétovani dane z prijmu — vyhldsenim osoby, ze k zmene idajov nedoslo.
Opravnena osoba dalej kontroluje a overuje spravnost a aktualnost osobnych udajov po ich ziskani
a zaradeni vinformaénom systéme osobnych Gdajov apripadne vykona aktualizaciu, ato pri IS
zamestnancoch prevadzkovatela.

Prevadzkovatel povinne poudi zamestnancov, opravnené osoby oprdvach a povinnostiach pri
ziskavani, spracovavani a likvidacii osobnych ddajov vsilade so zakonom ¢ 122/2013 Z.z.
a o povinnosti ml¢anlivosti o osobnych ddajov, o ktorych sa v rdmci svojej Cinnosti dozvedeli.

Likvidaciu osobnych Udajov oznami opravnena osoba v lehote 30 dni od ich vykonania dotknutej
osobe. Od oznamenia mozno upustit, ak sa neozndmenim opravy alebo likvidacie osobnych udajov
neporusia prava dotknutej osoby.

Ziskavat osobné udaje nevyhnutné na dosiahnutie Ucelu spracovavania kopirovanim, skenovanim
alebo inym zaznamendvanim uradnych dokladov na nosi¢ informécii mozno len vtedy, ak stym
dotknuta osoba pisomne stihlasi, alebo ak to vyslovne umoZiuje osobitny zakon.

Ak spolo¢nost ziskava osobné udaje na Ucely identifikacie fyzickej osoby, pri jej jednorazovom vstupe
do jeho priestorov, je povereny zamestnanec opravneny od nej pozadovat meno, priezvisko, titul
a &islo obtianskeho preukazu alebo gislo sluzobného preukazu, alebo ¢islo cestovného dokladu, statnu
prisluénost a preukazanie pravdivosti poskytnutych osobnych adajov predkladanym dokladom (t.j.
ob¢iansky alebo iny preukaz).

Zakazuje sa, aby zamestnanci spolo¢nosti ziskavali osobné tdaje fyzickych 0s6b pod zdmienkou iného
G¢elu alebo inej ¢innosti, nez Ucelu na ktory su ziskavané.

V podmienkach prevadzkovatela sa zakazuje spracivat osobné udaje, ktoré odhaluju rasovy ¢i etnicky
pdvod, politické nazory, ndbozensku vieru alebo svetondzor, clenstvo v politickych stranach alebo
politickych hnutiach, udaje tykajtice sa zdravia alebo sexualnej orientacie.

Udaje o ¢lenstve v odborovych organizaciach mdzu byt v spolognosti ziskavané len so suhlasom
dotknutej osoby ato len vramci personalnej agendy IS personalistika a mzdy k plateniu ¢lenskych
prispevkov.

Pri spracovavani osobnych Udajov mozno vyuZit na tcely urcenia fyzickej osoby vieobecne pouiitelny
identifikator (rodné tislo) len vtedy, ak jeho poutitie je nevyhnutné na dosiahnutie daného Ucelu
spracovévania alen vtych IS, vktorych je to touto smernicou umozinené. Zverejiovat tento
identifikator sa zakazuje.

Opravnena osoba zabezpeéi likvidaciu tych osobnych ddajov, ktoré sa nedaju opravit alebo doplnit tak,
aby boli spravne a aktualne.

Poskytovat osobné udaje z informaénych systémov osobnych ddajov méze len opravnend osoba ato
dotknutej osobe. Poskytovat osobné Udaje na telefonicky dotaz sa zakazuje. Pri pisomnom styku sa
podpis na koreépondencii porovna s podpisom dotknutej osoby v materialoch prislusného IS.
Opravnend osoba méze poskytnut osobné udaje zinformacného systemu osobnych Udajov aj
kontrolnej komisii z radu na ochranu osobnych uUdajov (v zmysle zakona 122/2013 Z.z.), na jej
pisomné poziadanie s uvedenim u&elu, na ktory su udaje potrebné. Udaje poskytuje proti podpisu
a podpisom potvrdzuje vratenie pisomnosti obsahujicich osobné udaje.

Kontrolny organ je povinny pri svojej &innosti dodrziavat stanovené pravidla ochrany osobnych udajov,
je povinny zachovavat o nich ml¢anlivost a nesie zodpovednost za ich zneuzitie po poskytnuti jej
tychto udajov.

Kontrolny organ po skonéeni ucelu, na ktory jej boli osobné Udaje poskytnuté, je povinny cestou osoby
poverenej dozorom na ochranu osobnych Udajov, zabezpecit likvidaciu poskytnutych jej vypisov, resp.
képii. V pripade, ak jej boli poskytnuté originaly, tieto proti podpisu ihned vrati opravnenej osobe.
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22) Kluce od trezorov, registraciek a skrin, kde sa nachadzaju uloZzené IS osobnych tdajov, su vydavané len

1)

2)

3)

opravnenej osobe.

ZODPOVEDNOST ZA PORUSENIE PRAV A POVINNOSTI

Oprévnend osoba je v zmysle § 22 zdkona ¢. 122/2013 Z. z. povinna zachovavat mic¢anlivost o osobnych
Udajoch, ktoré spraciva a s ktorymi pride do styku. Povinnost mlcanlivosti trvd ajpo ukonceni
spracuivania osobnych tdajov.

Povinnost mi¢anlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie Uloh sidu a organov éinnych v trestnom
konani podla osobitného zakona, alebo vo vztahu k dradu pri plneni jeho uUloh podla zakona ¢.
122/2013 Z. z.; ustanovenia o povinnosti ml¢anlivosti podla osobitnych predpisov tym nie st dotknuté.
Porusenim povinnosti alebo zneuzitim opravneni pri spracuvani osobnych udajov méze opravnena
osoba naplnit skutkovi podstatu spravnych deliktov podla § 68 ods. 7 pism. a) aZ e) ag) zdkona ¢.
122/2013 Z. z., a to nasledovnym konanim:

a) poskytnutim osobnych udajov v rozpore s § 12 ods. 1 zakona ¢. 122/2013 Z. z.,

b) poskytnutim nepravdivych osobnych Gdajov podfa § 16 ods. 1 zakona ¢. 122/2013 Z.
Z,

c) nepostupovanim v sulade s technickymi, organizacnymi alebo personalnymi
opatreniami prijatymi prevadzkovatelom alebo sprostredkovatelom podla § 19 a 20
zakona €. 122/2013 Z. z.,

d) porusenim svojich povinnosti uloZenych vtomto zdzname podla § 21 zakona
& 122/20132:i;

e) porusenim povinnosti ml¢anlivosti o osobnych tdajoch podla § 22 zékona ¢. 122/2013
L.y

f)  neposkytnutim JUradu poZadovanu sucinnost pri vykone dozoru podla zdkona
C. 122/20132..z.

Opravnena osoba méze v suvislosti s protipravnym nakladanim s osobnym tdajmi Celit aj trestnému
stihaniu za trestné ¢iny podla § 247 a § 374 zakona €. 300/2005 Z. z. Trestny zdkon v zneni neskorsich
predpisov alebo méze voci nej byt vedené disciplindrne konanie.

OBCIANSKA OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV
Ak sa vdosledku nesplnenia povinnosti ustanovenych zakonom ¢. 122/2013 Z.z. spésobila Skoda,
poskodeny ma narok na primeranu finanénud nahradu v stulade s § 11 az 16, § 442 aZ 450 Obcianskeho
zakonnika.
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ZiSKANIE OSOBNYCH UDAJOV A OBOZNAMENIE
DOTKNUTYCH 0SOB
1) Ak prevadzkovatel poveril spractivanim osobnych udajov sprostredkovatela az po ziskani osobnych

2)

udajov, je povinny zabezpetit oznamenie tejto skuto¢nosti dotknutym osobam pri prvom kontakte s

nimi, najneskor véak do troch mesiacov odo diia poverenia sprostredkovatela. To plati aj vtedy, ak

spractivanie osobnych udajov prevezme pravny nastupca prevadzkovatela.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

identifikaéné tdaje prevadzkovatela a zastupcu prevadzkovatela, ak bol vymenovany,
identifika¢né udaje prevadzkovatela a zastupcu prevadzkovatela, ak bol vymenovany,
identifikaéné udaje sprostredkovatefa;

uéel spracdvania osobnych udajov,

zoznam osohnych Udajov alebo rozsah osobnych tdajov

dopliujice informacie, ktoré si s ohfadom na vietky okolnosti a podmienky
spractvania osobnych tdajov potrebné pre dotknuti osobu na zarucenie jej prav a
pravom chranenych zdujmov v rozsahu najma

Ak osobné udaje o dotknutej osobe neziskal prevadzkovatel priamo od tejto dotknutej osoby, je

povinny bez zbytoéného odkladu, najneskér viak v ¢ase pred ich prvym poskytnutim tretej strane, ak

sa takéto poskytovanie predpoklada, oznamit dotknutej osobe informacie podfa odseku 1 pism. a) a2

¢) a dalsie dopliiujice informacie, pokial st potrebné s ohfadom na Specificke okolnosti, za ktorych su

osobné Udaje ziskavané na zabezpelenie zakonného spractvania, najma:

a)
b)
c)

d)

e)

g)

poucenie o moznosti rozhodnut o spractvani ziskanych osobnych udajov,
zoznam osobnych tdajov,

tretie strany, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, ze im budu osobné udaje
poskytnuté,

okruh prijemcov, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, e im budd osobné tdaje
spristupnené,

formu zverejnenia, ak maju byt osobné udaje zverejneng,

tretie krajiny, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, Ze sa do tychto krajin uskutocni
prenos osobnych udajov,

poucenie o pravach dotknutej osoby.

KOPIROVANIE, SKENOVANIE A ZAZNAMENAVANIE
URADNYCH DOKLADOV VSEOBECNE

1) Opravnené osoby prevadzkovatela ziskavaju osobné tidaje kopirovanim, skenovanim alebo inym

2)

zaznamenavanim uradnych dokladov len v nevyhnutnom rozsahu.

Jedna sa najmé o nasledovné dradné doklady:

a)
b)
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¢) vodicsky preukaz,

d) rodny list,

e) sobasny list,

f)  preukaz poistenca,

g) preukaz ZTP obcana,

h) doklad o dosiahnutom vzdelani, o odbornych vedomostiach, déveryhodnosti,
i) rozhodnutie o priznani déchodku a pod.

3) Ak opravnené osoby spractvaju uvedené kdpie Uradnych dokladov v informaénom systéme je k tomu
nevyhnutny pisomny sthlas dotknutej osoby. Iba v pripadoch kedy tento spésob ziskavania osobnych
udajov opravnenej osobe prevadzkovatela vyslovene umoizriuje osobitny zdkon smie opravnend
osoba postupovat bez suhlasu dotknutej osoby.

4) Poskytnutim takéhoto dokladu sa prevadzkovatelovi mézu dostat do informaéného systému aj
osobné (daje, ktoré spravidla svojim rozsahom aj obsahom idu nad ramec daného ucelu spracovania.
Preto je opravnend osoba povinna kopirovat iba tie (daje, resp. tie ¢asti osobného dokladu, ktoré
nevyhnutne potrebuje na dosiahnutie daného ucelu spracivania (napr. prekrytim nepotrebnych
udajov).

5) Opravnena osoba si stihlas nesmie vynucovat. V pripade ak dotknutd osoba nestihlasi s vyhotovenim
kdpie jej uradného dokladu, opravnena osoba vyhotovi odpis.

PRAVDIVOST OSOBNYCH UDAJOV
1) Do informacnych systémov prevadzkovatela mozno poskytnut iba pravdivé osobné Gdaje. Za
nepravdivost osobnych udajov zodpoveda ten, kto ich do informacného systému poskytol (napr.
dotknuta osoba, zakonny zastupca a pod.).

SPRAVNOST A AKTUALNOST OSOBNYCH UDAJOV

1) Osobny udajsa povaiuje za spravny, kym sa nepreukaze opak.
2) Spravnost a aktualnost osobnych tdajov zabezpecuje prevadzkovatel a to:
a) zmluvnym zavazkom oséb, ktoré osobné Gdaje do informaéného systému poskytuju, ze
su povinné v pripade akejkolvek zmeny tuto zmenu prevadzkovatelovi v primeranej
lehote oznamit a pod.

POSKYTOVANIE OSOBNYCH UDAJOV

1) Pracovnik prevadzkovatela, pri spracovavani osobnych Gdajov, nesmie poskytovat tieto Udaje cudzim
osobam mimo svojho pracoviska. Spristupnenie osobnych tdajov, okrem dotknutej osoby, mbze iba
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